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论文操作流程（学员） 

目录 
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重要提示： 

1、对应操作流程时间以通知为准，操作手册中的时间无实际意义 

2、留言板仅作为辅助沟通渠道，论文全部过程以及论文稿件需要在论文流程中完成 
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论文提交步骤 

第一步：点击左侧菜单栏【在线论文】，选择自己的论文类型，点击【下一步，提交论文】。 

注意：论文类型请慎重选择，选择后无法自行修改 
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第二步：填写自己的论文题目、论文附件、备注，点击【提交】，点击提交之后会出现第三步所示。 
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第三步：需要查重的学生点击【查重】，点击之后跳转缴费页面缴费后开始查重； 

不需要查重的学生点击【提交给老师】，只有点击【提交给老师】，指导老师才能看到你上传的内容。 
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如图所示为提交成功页面。 
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留言板使用 

第一步：点击【留言板】进入留言板功能 
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第二步：选择留言批次、留言阶段、填写留言内容，提交留言，老师在自己的留言板功能区即可看到。 

 

第三步：可以在如图所示位置查看、删除历史留言内容，删除后老师无法查看。 
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